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= . Warszawa, dnia 2 sierpnia 2022 r.
/ Polski Zwiazek Luczniczy oglasza konkurs na stanowisko

POLSKI Sekretarza Generalnego Polskiego Zwigzku Luczniczego

LWIALZEK liczba stanowisk pracy: 1

tUCZNICZY miejsce wykonywania pracy: Warszawa

FOLISH

l’.\[ Tjt'l {H\ Irl:‘;il Zakres zasadniczych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. zapewnienie wlasciwego funkcjonowania biura PZ}.ucz.,

2. prowadzenie biezacych spraw PZL. m.in. terminowe prowadzenie biezacej korespondencii,
zgodnie z terminami okreslonymi w odpowiednich ustawach i przepisach,

3. terminowa realizacja uchwat Zarzadu PZL., decyzji i zalecen Zarzadu, jego organow
i komisji problemowych,

4. wspoélpraca z Ministerstwem Sportu i Turystyki, Polskim Komitetem Olimpijskim oraz innymi

centralnymi 1 samorzadowymi urzedami, fundacjami itp. w zakresie planowania,

przygotowania i rozliczenia dokumentacji szkoleniowej i rzeczowo-finansowej, pozyskiwania

1 rozliczania funduszy na realizacj¢ zadan (plany pracy, plany finansowe, sprawozdania

merytoryczne i finansowe, dokumentacja zZwigzana

z pozyskiwaniem i rozliczaniem dotacji ze srodkow publicznych),

wspotpraca z zespotami doradczymi 1 komisjami problemowymi Zarzadu PZtucz.,

6. dbanie o zapewnienie terminowej i merytorycznie poprawnej wspOlpracy z instytucjami
publicznymi, w szczegdlnosci z Ministerstwem Sportu i Turystyki, Polskim Komitetem
Olimpijskim jak réwniez innymi instytucjami sportowymi oraz zagranicznymi federacjami
huczniczymi,

7. koordynacja wspotpracy migdzynarodowej, z m.in. World Archery, World Archery Europe
oraz innymi organizacjami mi¢dzynarodowymi,

8. opracowanie projektow wszelkich sprawozdan i informacji z dziatalno$ci Polskiego Zwigzku
Luczniczego: tj. m.in.:

-przygotowanie materiatow na zebrania Zarzadu PZtucz,

-state uczestnictwo w posiedzeniach Zarzadu PZt.ucz.,
-przygotowanie protokotow posiedzen Zarzadu PZt.ucz,
-prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu PZt.ucz,

-inne biezace sprawy zwigzane z obstuga wtadz i organéw PZLucz.

9. realizacja catoSci spraw zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na skargi i wnioski oraz
zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi w zakresie dostgpu do informacji publicznej po
uprzednim zaakceptowaniu przez Zarzad lub odpowiedzialng osob¢ z ramienia Zarzadu,

10. wspotudziat w opracowywaniu i dostosowywaniu dokumentow wewnetrznych Zwigzku
(statut, regulamin dyscyplinarny, itp.) do wymogdw okre$lonych przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego,

11. przygotowywanie umow i porozumien z podmiotami zewnetrznymi,

12. wsparcie merytoryczne i prawne na rzecz komisji i innych jednostek wewnetrznych PZt.ucz

13. kierowanie pracami przygotowawczymi i nadzor nad organizacja Walnego Zgromadzenia,
posiedzen Zarzadu, komisji problemowych,

14. organizacja konferencji, spotkan i szkolen,

15. wspolpraca z klubami oraz okregowymi zwigzkami PZucz.

16. inne zadania powierzone przez zarzad PZLucz.

A

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy:

wyksztalcenie wyzsze, mile widziane wyksztatcenie prawnicze,

co najmniej 5 letnie dos§wiadczenie w pracy w organizacjach sportowych,

biegla znajomos$¢ obstugi komputera,

biegla znajomos¢ jezyka angielskiego w piSmie i mowie,

L e znajomos¢ p.rzepisc.')\y m.in.f ustawy o sporcie, ustawy o stowarzyszeniach, kodeks
00-629 Warszawa postgpowania administracyjnego.

tel. 4822 622 02 45 6. umiejetno$¢ podejmowania decyzji,

tel. 48226220407 7. nieposzlakowana opinia,

fax 48 22 668 88 08 Regon 000866656
e-mail: archery@archery.pl PKO BP S.A. XV/0 Warszawa NIP: 118-01-33-357
www.archery.pl 46 1020 1156 0000 7702 0066 7469 KRS: 0000102741
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8. pea zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

9. niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwa skarbowe,

10. dyspozycyjnosé, w tym rowniez gotowos$¢ do wyjazdoéw shuzbowych,

Wymagania dodatkowe:
1. komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢,
2. umiejetno$ci organizacyjne oraz samodyscyplina,
3. wysoka kultura osobista,
4. umiejetno$¢ pracy w zespole,
5. mile widziane doswiadczenie w realizacji projektow finansowych ze zrodet budzetowych,

Wymagane dokumenty:
1. zyciorys i list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i inne kwalifikacje zawodowe, kopie

swiadectw pracy poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego stazu pracy,

4. o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o niekaralnos$ci za przestepstwa
popelnione umyslnie,

5. o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym
stanowisku.

W

Warunki zatrudnienia:
1. forma zatrudnienia: kontrakt, samozatrudnienie,
2. wymiar czasu pracy: 1/2 etatu, tj. 20 godzin tygodniowo,
3. miejsce wykonywania pracy: Warszawa (biuro PZL.ucz).

Termin skladania dokumentéw:
Kompletne oferty w zamknigtych kopertach nalezy sktadac¢ osobiscie lub przesta¢ na adres: Polski
Zwiazek Luczniczy, ul. Oleandréw 6, 00-629 Warszawa w terminie do 23 sierpnia 2022 roku

KOPERTY NALEZY OPATRZEC INFORMACJA ,NABOR NA STANOWISKO
SEKRETARZA GENERALNEGO PZtucz NIE OTWIERAC

Ustala si¢ termin rozméw kwalifikacyjnych w II etapie konkursu na dzien 29 sierpnia 2022 roku
od godziny 10:30 w siedzibie Zwigzku. Kandydaci bedg informowani indywidualnie o terminie
kolejnego etapu postepowania.

Dokumenty nieodebrane po uptywie 1 miesigca od dnia rozstrzygniecia naboru zostang
protokolarnie zniszczone.

Miejsce skladania dokumentow:
Polski Zwigzek Luczniczy ul. Oleandrow 6, 00-629 Warszawa

Dodatkowe informacje:

1. w ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe — adres do korespondencji, nr telefonu,

2. wszystkie oswiadczenia muszg by¢ opatrzone datg i wlasnorecznie podpisane,

3. dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, Zyciorys) powinny by¢ opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru,

4. aplikacje nieckompletne lub dostarczone po terminie zostang zniszczone bez rozpatrzenia.
Zniszczeniu podlega¢ beda rowniez oferty nie wybrane,

5. PZLucz zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami,
ul. Oleandréw 6 6. PZtucz. zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia konkursu bez podania
00-629 Warszawa przyczyny
tel. 48 22 622 02 45
tel. 4822 622 04 07
fax 48 22 668 88 08 Regon 000866656
e-mail: archery@archery.pl PKO BP S.A. XV/0 Warszawa NIP: 118-01-33-357

www.archery.pl
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