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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POLSKIEGO ZWIAZKU LUCZNICZEGO W WARSZAWIE

|
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin okre$la:

1.

2
3.
4
5

struktury organizacyjnej Polskiego Zwigzku Luczniczego,

zadania i zasady funkcjonowania pionéw w Polskim Zwigzku Luczniczym,

zadania i zasady funkcjonowania biur funkcjonujgcych w Polskim Zwigzku Luczniczym,
zadania i zasady funkcjonowania komisji funkcjonujacych w Polskim Zwigzku Luczniczym,

podziat kompetencji pracownikow Polskiego Zwigzku Luczniczego.

I
WEWNETRZA ORGANIZACJA POLSKIEGO ZWIAZKU LUCZNICZEGO

§2

1. Struktura organizacyjna Polskiego Zwigzku Luczniczego jest odzwierciedleniem organizacji pracy,

specjalizacji i wspoldziatania dzialow w Zwigzku, a takze powotanych do zycia komisji problemowych.

2. Poszczegoblne Piony sg dziatami, ktore zabezpieczajg organizacyjng dziatalno$¢ Zwigzku.

3. W strukturze organizacyjnej Zwigzku wyodrebnione sg nast¢pujgce piony i biura funkcjonalne:

1.
2.
3.
4.

Pion Organizacyjny,
Pion Szkoleniowy,
Pion Ksiggowosci,

Biuro Komunikacji.

4. Dodatkowo w ramach funkcjonowania dziatalno$ci Zwigzku wyodrgbnione sg nastgpujace komisje

problemowe i funkcjonalne:

1.

w ok w b

Komisja ds. licencji i zmiany barw klubowych,
Komisja ds. sportowych,

Komisja ds. lucznictwa nieolimpijskiego
Komisja ds. dyscypliny i wyr6znien,

Komisja ds. historycznych,
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9.

Komisja ds. upowszechniania sportu dzieci i mtodziezy,
Komisja ds. 0s6b z niepelnosprawnosciami,
Komisja ds. obchodoéw 100-lecia PZtucz.

Kolegium S¢dziowskie.

5. Schemat organizacyjny stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

I
ZARZAD POLSKIEGO ZWIAZKU LUCZNICZEGO
§3

1. Zarzad Polskiego Zwiazku Luczniczego pracuje w oparciu o postanowienia Statutu PZt.ucz oraz na

podstawie Regulaminu Zarzadu PZLucz.

2. Zarzad dziata w sposob kolegialny, przy czym do wylacznych kompetencji Prezesa PZtucz nalezy w

szczegolnosci:

1. biezgce dziatanie w imieniu Zwigzku,

2. kierowanie pracami Zarzadu,

3. koordynacja i nadzor pracy wszystkich cztonkow Zarzadu,

4. koordynacja i nadzor pracy wszystkich pracownikow Zwigzku,

5. koordynacja i nadzor pracy wszystkich przewodniczacych komisji problemowych,

6. dokonywanie czynno$ci w zakresu prawa pracy, do ktorych nalezy w szczegolnosci: sktadanie
o$wiadczen woli w imieniu Zwigzku jako pracodawcy (o$wiadczen w sprawie wypowiedzenia
lub rozwiagzywania stosunku pracy) oraz podpisywanie dokumentow (umoéw o prace,
porozumien, aneksow, regulaminow, zawiadomien i innych),

7. zwolywanie posiedzen Zarzadu Zwigzku.

L.

v
PION ORGANIZACYJNY
§4

Pion organizacyjny jest pionem funkcjonalnym w Zwiazku, ktorego zakresem jest zabezpieczenie

organizacyjnej dziatalno§¢ Zwiazku, w szczegdlnosci:

a. prowadzenie caloksztattu spraw i zagadnienie zwigzanych z funkcjonowaniem Zwigzku

oraz Wtadz Zwiazku,
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b. realizacja zadan Zwiazku z zadan wynikajacych z Ustawy o sporcie i innych aktow
prawnych,

c. opracowanie i po zatwierdzeniu przez Zarzad, wdrazanie i monitorowanie realizacji
przyjetych regulacji wewnetrznych i organizacyjnych Zwiazku,

d. wspolpraca z innymi organizacjami i podmiotami w zakresie realizacji zadan statutowych,

e. nadzor nad przestrzeganiem przepisow wynikajacych z aktow normatywnych dotyczacych

dziatalnosci Zwigzku,
f. realizacja uchwat Zarzadu PZtucz,
uaktualnienie wykazu informacji niezbednej do analiz i sprawozdan Zwigzku

nadzorowanie 1 wspomaganie przygotowania ekip sportowych do udzialu w zawodach

mi¢dzynarodowych,
i. gromadzenie i prowadzenie ewidencji dokumentow zwigzanych z dziatalnos$cig Zwiazku,
j.  koordynacja wspolpracy poszczegdlnych organdw, pionow, biur i komisji majacych na celu
realizacj¢ zadan statutowych,
k. dbatos¢ o aktualizacje niezbednych dokumentow,
1. prowadzenie rejestru uchwal, zarzadzen oraz decyzji Walnego Zgromadzenia Delegatow,
m. prowadzenie sekretariatu Zwigzku:
i. prowadzenie ewidencji korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
rozprowadzanie zgodnie z dekretacja,
ii. wysylanie i przyjmowanie korespondenc;ji,
iii. inne czynnos$ci zwigzane ze sprawnym funkcjonowaniem sekretariatu
n. prowadzenie Centralnego Rejestru Umow,

0. pomoc organizacyjna przy przygotowaniu spotkan, narad, konferencji, zawodow

mistrzowskich 1 ogolnopolskich,

p. wspotpraca z Dyrektorem Sportowym oraz trenerami kadr narodowych;

g. pomoc trenerom w przygotowaniu planéw i sprawozdan, czuwanie nad zgodnoscia tych
dokumentow z przepisami ogdlnymi,

r. pomoc w organizacji zawodow, imprez i obozoéw oraz konsultacji sportowych,

s. prowadzenie dokumentacji klubowych,

t. prowadzenie ewidencji odznaczen i wyrdznien,

u. wykonywanie zadan zleconych przez cztonkow Zarzadu.
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§5

2. Sekretarz Generalny jest odpowiedzialny za wlasciwe funkcjonowanie Pionu Organizacyjnego

Zwiazku.

3. Zakres obowigzkow Sekretarza Generalnego:

a.

b.

zapewnienie wlasciwego funkcjonowania Pionu Organizacyjnego PZLucz.,

prowadzenie biezacych spraw PZL. m.in. terminowe prowadzenie biezacej
korespondencji, zgodnie z terminami okreslonymi w odpowiednich ustawach i przepisach,
terminowa realizacja uchwatl Zarzadu PZLucz., decyzji i zalecen Zarzadu, jego organow i
komisji problemowych,
wspotpraca z Ministerstwem Sportu i Turystyki, Polskim Komitetem Olimpijskim,
Polskim Komitetem Paralimpijskim oraz innymi centralnymi i samorzagdowymi urz¢dami,
fundacjami itp. w =zakresie planowania, przygotowania i rozliczenia dokumentacji
szkoleniowej i rzeczowo-finansowej, pozyskiwania i rozliczania funduszy na realizacje¢
zadan (plany pracy, plany finansowe, sprawozdania merytoryczne 1 finansowe,
dokumentacja zwigzana z pozyskiwaniem i rozliczaniem dotacji ze srodkéw publicznych),
koordynacja wspolpracy miedzynarodowej, z m.in. World Archery, World Archery Europe
oraz innymi organizacjami mi¢dzynarodowymi,
opracowanie projektow wszelkich sprawozdan i informacji z dziatalno$ci Polskiego
Zwiagzku Luczniczego: tj. m.in.:

i. stale uczestnictwo w posiedzeniach Zarzadu PZtucz.,

ii. inne biezace sprawy zwigzane z obstugg Wiadz i organéw PZLucz.
realizacja catosci spraw zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na skargi i wnioski oraz
zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi w zakresie dostepu do informacji publicznej po
uprzednim zaakceptowaniu przez Zarzad lub odpowiedzialng osobg z ramienia Zarzadu,
wspotudzial w opracowywaniu i dostosowywaniu dokumentéw wewngetrznych Zwigzku
(statut, regulamin dyscyplinarny, itp.) do wymogdéw okreslonych przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego,
przygotowywanie umow i porozumien z podmiotami zewngtrznymi,
kierowanie pracami przygotowawczymi i nadzor nad organizacja Walnego Zgromadzenia,

posiedzen Zarzadu, komisji problemowych,
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IL.

II1.

Iv.

k. wspotpraca z klubami oraz okregowymi zwigzkami PZEucz.

L

inne zadania powierzone przez Zarzad PZtucz.

\Y%
PION KSIEGOWOSCI
§6

Pion ksiggowosci jest pionem funkcjonalnym w Zwigzku, ktorego zakresem jest zabezpieczenie

ksiggowo-majatkowe dziatalnos¢ Zwigzku.

Dziatalno$cig Pionu Ksiggowosci kieruje Glowna Ksiegowa, a bezposredni nadzor petni Prezes

Zwiazku.

§7

Gtowna Ksiggowa jest odpowiedzialna za wlasciwe prowadzenie polityki ksiggowo — majatkowej

Zwiazku.

Zakres obowiazkow Gtownej Ksiggowe;:

wspotdziatanie ze Skarbnikiem w zakresie opracowywania planéw finansowych kalendarza i

budzetu imprez sportowych krajowych i migdzynarodowych,

w zakresie rozliczania dokumentow ksiggowych:

a.

b.

podpisywanie zamowien i umow najmu, dostawy, roboty, ustugi zewnetrzne,

kontrola i zatwierdzanie do zaptaty rachunkow platnych w trybie obrotu bezgotoéwkowego
i gotowkowego,

akceptowanie wnioskOw na zaliczki pieni¢zne i akredytywy,

kontrola i zatwierdzanie do realizacji rozliczen pracownikoéw i dziataczy spotecznych z
pobranych zaliczek i akredytyw,

kontrola wszystkich pozostaltych dokumentow finansowych pod wzglgdem prawidtowosci
i sporzadzania oraz rzetelno$ci i zgodnosci z obowigzujagcymi stawkami, cennikami i

przepisami finansowymi.

w zakresie obstugi kasowej i bankowej:

a.

biezaca kontrola raportow kasowych i bankowych pod wzgledem formalnym i

rachunkowym oraz dekretacja operacji kasowych i bankowych.

w zakresie sprawozdawczosci i analizy finansowe;:

a.

kontrola realizacji budzetu,
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b. kontrola gospodarki funduszami limitowanymi,
c. kontrola terminowego rozliczania pracownikow z pobranych zaliczek.
V.  w zakresie prowadzenia ksiggowosci PZLucz:

a. dekretowanie dokumentéw stanowigcych podstawg wprowadzenia zapisow do ksiag

rachunkowych oraz sporzadzenie zestawien kodowych,

b. prowadzenie analitycznych urzadzen ewidencyjnych kosztow 1 dochodow oraz

rozrachunkow,
VI.  w zakresie sprawozdawczos$ci finansowe;:

a. biezgca kontrola planu imprez objetych preliminarzem finansowym,

b. biezaca wspotpraca z Komisjg Rewizyjng w sprawach gospodarki finansowej,

c. sporzadzenie polrocznych i rocznych sprawozdan finansowych

d. sporzadzenie sprawozdan z zatrudnienia i wykorzystania funduszu ptac.

VII. W sprawie spraw kadrowych:

a. wspolpraca z Sekretarzem Generalnym w zakresie sporzadzania umoéw o pracg, umow o
$wiadczenie ustug i innych,

b. wspotpraca w zakresie prowadzenia catoksztattu spraw kadrowych w PZt.ucz.

VIII.  inne zadania powierzone przez Zarzad PZt.ucz.

VI
BIURO KOMUNIKACJI
§8
1. Biuro Komunikacji jest biurem funkcjonalnym w Zwiazku, ktérego zakresem jest zabezpieczenie
marketingu i promocji Zwigzku, w szczegdlnosci:
a. przygotowanie projektow i realizacja dziatalno$ci marketingowej Zwiazku,

b. obstuga profili Zwiazkéw w mediach spotecznosciowych (Facebook, Instragram, Tik-Tok,

platforma X, Linkedin),
c. publikacja aktualno$ci na stronie www Zwiazku,
d. obstuga strony www Zwiagzku,
e. publikacja zapowiedzi zawodow mistrzowskich i ogélnopolskich PZt.ucz,

f. przygotowanie materiatow i tekstow do publikacji,
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obstuga maila komunikacja@archery.pl,

h. tworzenie i publikacja newsletterow,

i. kontakt z mediami (wyniki z zawodow miedzynarodowych, mistrzowskich i
ogoblnopolskich, zapowiedzi udzialu w zawodach migdzynarodowych, zapowiedzi

zawodow mistrzowskich 1 ogélnopolskich),

j- tworzenie materiatow promocyjnych przeznaczonych do publikacji w mediach i mediach

spotecznosciowych,

2. Bezposredni nadzor nad Biurem Komunikacji petni Prezes Zwigzku.

A1
PION SZKOLENIA
§9
1. Wiceprezes ds. sportowych sprawuje nadzor merytoryczny nad Pionem Szkolenia.
§10
1. Pion Szkolenia dziala na podstawie Statutu Polskiego Zwiazku Luczniczego, obowigzujacych
przepisow oraz niniejszego Regulaminu, i jest organem opiniotworczym w procesie sportowo —
szkoleniowym.
2. W sktad Pionu Szkolenia wchodza:
a. Dyrektor Sportowy,
b. Trener Gtowny Kadry Narodowej,
c. Powolani przez trenerzy asystenci kadr narodowych,
3. Zakres kompetencji Pionu Szkolenia:
d. wuczestniczy w przygotowaniu i organizacji szkolenia kadr narodowych,
e. uczestniczy w tworzeniu koncepcji szkolenia na kolejne cykle olimpijskie,
f. uczestniczy w przygotowaniu regulaminow sportowych,
g. uczestniczy w przygotowaniu kryteriow kwalifikacji na zawody migdzynarodowe,
h

uczestniczy w tworzeniu kalendarza zawodow sportowych,

—

decyduje o dopuszczeniu w szczegodlnych przypadkach zawodnikow do zawodow
ogolnopolskich.

§11
1. Dyrektor Sportowy jest odpowiedzialny za wlasciwg organizacje szkoleniowo — sportowa

w PZLucz. oraz wlasciwe funkcjonowanie Pionu Szkolenia.
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2. Zakres obowiazkéw Dyrektora Sportowego:

1. przygotowanie planéw szkoleniowych dla zawodnikoéw kadr narodowych w uzgodnieniu z

Trenerem Gtownym Kadry Narodowej oraz trenerami asystentami,

2. koordynacja szkolenia, a w szczegdlnosci przygotowan do Igrzysk Olimpijskich i Mistrzostw

Swiata, Mistrzostw Europy,
3. opracowywanie harmonogramu akcji szkoleniowych na kolejne lata dla wszystkich grup
treningowych,
wspotpraca w opracowywaniu kalendarza imprez sportowych,
wspotpraca merytoryczna w opracowywaniu regulaminow sportowych i biuletynéw PZtucz.,

nadzor nad realizacjg akcji szkoleniowych,

N o » bk

wspotpraca w zakresie merytorycznym w opracowaniu oferty dla Ministerstwa Sportu i Turystyki
1 innych podmiotow,

8. rozliczanie akcji szkoleniowych,

9. koordynacja potrzeb zakupowych sprzetu sportowego,

10. wspotpraca z w zakresie biezacego nadzoru nad realizacjg akcji szkoleniowych,

11. wspotpracy z poszczegdlnymi organami, pionami, biurami i komisjami majacych na celu realizacje

zadan statutowych,
12. inne zadania powierzone przez Zarzad PZt ucz.
§12

1. Trener Glowny Kadry Narodowej odpowiedzialny jest za prowadzenie szkolenia kadrach narodowych:
a. Kadra Narodowa Seniorow,
b. Kadra Narodowa Juniorow,
c. Kadra Narodowa Oséb niepelnosprawnych.

2. Trener Glowny wykonuje swoje zadania przy wspotpracy z trenerami asystentami, ktorym Zarzad
Zwigzku powierza nadzor nad poszczegdlnymi kadrami.
§13
1. Koordynator ds. ksztalcenia treneréw odpowiedzialny jest za prowadzenie caloksztattu zadan
zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji wsrod licencjonowanych trenerow w Zwigzku oraz za
prowadzenia kursow trenerskich zgodnie z Procedurg podnoszenia kwalifikacji i doskonalenia kadr

trenerskich.

2. Koordynator przedstawia propozycj¢ do Zarzadu Zwigzku w celu:
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a. organizacji kursoéw trenerskich,
b. organizacji seminariow trenerskich,

c. organizacji konferencji trenerskich.

VIII
KOMISJE PROBLEMOWE

§14
KOMISJA DS. LICENCJI I ZMIANY BARW KLUBOWYCH

1. Komisja jest statutowym, spotecznym organem Polskiego Zwigzku Luczniczego uprawnionym do
przyznawania, cofania, przedtuzania wazno$ci stowarzyszeniom, klubom sportowym, spotkom
akcyjnym, uczniowskim  klubom sportowych licencji uprawniajacych do wudzialu we
wspotzawodnictwie sportowym.

2. Komisja uprawnionym do przyznawania, cofania, przedtuzania wazno$ci zawodnikom licencji
uprawniajacych do udziatu we wspotzawodnictwie sportowym.

3. Wiceprezes ds. organizacyjnych sprawuje nadzor merytoryczny nad Komisja ds. licencji i zmiany barw
klubowych.

4. Szczegodtowy zakres prac Komisji okresla Regulamin Komisji ds. licencji i zmiany barw klubowych
Polskiego Zwigzku Luczniczego.

§15
KOMISJA DS. SPORTOWYCH

1. Komisja jest statutowym, spotecznym organem Polskiego Zwigzku fuczniczego uprawnionym

prowadzenia statystyki, ewidencji, klasyfikacji we wspotzawodnictwie sportowym.
2. Komisjanadaje klasy sportowe zawodnikom zgodnie z postanowieniami regulaminowymi w PZLucz.
3. Wiceprezes ds. sportowych sprawuje nadzor merytoryczny nad Komisja ds. sportowych.

4. Szczegdtowy zakres prac Komisji okres§la Regulamin  Komisji ds. sportowych.

10
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§16
KOMISJA DS. EUCZNICTWA NIEOLIMPIJSKIEGO

1. Komisja jest statutowym, spotecznym, doradczym organem Polskiego Zwiazku Luczniczego, ktory

przedstawia propozycje opracowan kierunkow rozwoju nieolimpijskich konkurencji tucznictwa.

2. Szczegotowy zakres prac Komisji okresla Regulamin Komisji ds. tucznictwa nieolimpijskiego.

§17
KOMISJA DS. HISTORYCZNYCH

1. Komisja jest statutowym, spolecznym organem Polskiego Zwigzku Luczniczego, ktora we wspotpracy
z Biurem Komunikacji opracowuje historyczne publikacje na temat dziatalnosci sportowej zwigzku,

trenerow 1 zawodnikow.

2. Szczegotowy zakres prac Komisji okresla Regulamin Komisji ds. historycznych.

§18
KOLEGIUM SEDZIOW POLSKIEGO ZWIAZKU LEUCZNICZEGO

1. Kolegium jest statutowym, spotecznym organem Polskiego Zwigzku Luczniczego uprawnionym do

prowadzenia spraw zwigzanych z organizacja pracy s¢dziowskiej w PZLucz.

2. Szczegotowy zakres prac Kolegium okresla Regulamin Kolegium Sedziow Polskiego Zwigzku

Luczniczego.

§19
KOMISJA DS. DYSCYPLINY I WYROZNIEN

1. Komisja ds. dyscypliny i wyroznien (dyscyplinarna) jest gldownym organem dyscyplinarnym
w Polskim Zwigzku Luczniczym.

2. Szczegotowy zakres prac Komisji okre$la Regulamin dyscyplinarny Polskiego Zwigzku Luczniczego.

11
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§20
KOMISJA DS. UPOWSZECHNIANIA SPORTU DZIECI I MLODZIEZY

1. Komisja jest statutowym, spotecznym, doradczym organem Polskiego Zwiazku Luczniczego, ktory
przedstawia propozycje opracowan kierunkow upowszechniania sportu wsrdd dzieci i miodziezy

w lucznictwie.

2. Szczegotowy zakres prac Komisji okresla Regulamin Komisji ds. upowszechniania sportu dzieci i

mtodziezy.

§21
KOMISJA DS. 0SOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI

1. Komisja jest statutowym, spotecznym, doradczym organem Polskiego Zwiazku Luczniczego, ktory

przedstawia propozycje opracowan kierunkdow rozwoju sportu 0sob z niepetnosprawnosciami.

2. Szczegotowy zakres prac Komisji okresla Regulamin Komisji ds. 0sob z niepelnosprawnosciami.

§22
KOMISJA DS. OBCHODOW 100-LECIA PZEucz

1. Komisja jest statutowym, spotecznym, doradczym organem Polskiego Zwiazku Luczniczego, ktory

przedstawia propozycje obchodow istnienia stulecia Polskiego Zwigzku Luczniczego.

2. Szczegotowy zakres prac Komisji okresla Regulamin Komisji ds. obchodow istnienia 100-lecia

Polskiego Zwigzku Luczniczego.

IX POSTANOWIENIA KONCOWE

§23

1. Sprawy niewymienione w zakresie dziatania poszczegodlnych pionéw, biur i komisji problemowych sg

przydzielane przez Zarzad PZLucz. lub Prezesa PZLucz.

2. W sprawach nieobjetych niemniejszym Regulaminem majg zastosowanie akty prawne regulujace

dziatalnosc¢ stowarzyszen.
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Zatacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu PZtucz nr /11/2025 z dnia 26 listopada 2025 r.

3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 26 listopada 2025 roku zgodnie z Uchwala Zarzadu
PZYucz nr 2/11/2024.

4. Traci moc przyjety Regulamin z dnia 8 listopada 2024 roku.
5. Wszelkie zmiany do Regulaminu wymagajg zatwierdzenia przez Zarzad.

6. Wszyscy pracownicy Biura PZLucz. zobowigzani sg do zapoznania si¢ z Regulaminem i przestrzegania

jego tresci.

Zatgczniki:

1. Zalacznik nr 1 do Regulaminu — struktura organizacyjna
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Schemat organizacyjny Polskiego Zwigzku tuczniczego
zatwierdzony Uchwala Zarzadu PZtucz nr 2/11/2025 z dnia 26 listopada 2025 roku

WALNE ZGROMADZENIE DELEGATOW

KOMISJA REWIZYJNA KOMISJA DS. DYSCYPLINY | WYROZNIEN

PREZES POLSKIEGO ZWIAZKU tUCZNICZEGO

PION ORGANIZACYJNY PION KSIEGOWOSCI BIURO KO

KOMISJA DS. 0SOB KOMISJA DS.

BIURO PZtucz Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI OBCHODOW 100-LECIA PZtucz

WICEPREZES WICEPREZES
DS. ORGANIZACYJINYCH ﬁ DS. PROMOCUI % 5 CLE w E o#ozm.. Zeeiot
KOMISJA DS. LICENCJI | KOMISJA DS. LUCZNICTWA KOMISJA DS. UPOWSZECHNIANIA
KOMISIA DS HISTORYGZNYCH Nz__>z< BARW KLUBOWYCH Q ﬁ NIEOLIMPLISKIEGO SPORTU DZIEC! | MLODZIEZY

“qll

Zatacznik nr 1 do Uchwaly Zarzadu PZLucz nr /11/2025 z dnia 26 listopada 2025 1.

Zakacznik nr 1 do Regulaminu — struktura organizacyjna
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